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1 Seguimiento del absentismo escolar

Para acceder a las opciones de gestion del absentismo escolar del alumnado en Raices selecciona
Alumnado, Alumnado, Gestion de la Convivencia y Absentismo escolar.

¥ Alumnado

Busqueda general de alumnos/as

Alumnado del centro

» Faltas de asistencia

¥ Gestidn de la Convivencia

Conductas contrarias a la convivencia y
medidas correctoras

Conductas de un alumno

Gestion de las faltas leves

¥ Absentismo escolar

Datos mensuales sobre
Absentismo Escolar
Medidas preventivas adoptadas

por el centro

Relacién del alumnado absentista

Desde estas opciones el centro podra:

* registrar, consultar y mantener los datos del alumno absentista, incluido el detalle sobre las
medidas preventivas adoptadas, las comunicaciones con los tutores legales, la derivacion del caso
a los servicios sociales u otros organismos y la resolucion del caso;

* registrar las medidas preventivas globales adoptadas por el centro, para lo que se dispone de
un catdlogo, aunque el centro podra también dejar constancia de otras actuaciones no
contempladas en dicho catélogo;

« consultar un resumen del alumnado absentista por curso y unidad.

1.1 Datos mensuales sobre Absentismo Escolar

La opcion Datos mensuales sobre Absentismo Escolar permite al centro registrar mensualmente al
alumnado absentista de un curso y una unidad. Para registrar al alumnado absentista, accede a
Alumnado, Alumnado, Seguimiento del Absentismo Escolar, Datos mensuales sobre Absentismo
Escolar, y selecciona el mes, curso y unidad para los que va a registrar los datos. A continuacion, pulsa
en el boton Seleccion de Alumnado Absentista.
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Datos mensuales sobre absentismo escolar % £ &
[ Ee}re\:‘;w:n 'Jw; ;\‘Vu’ama:1‘:7;7},‘;'-»3\;.(::7!5
Afio académico: * | 2017-2018 v Mes: * | Mayo v
Curso: * | 5° de Educ, Prima. v
Unidad: *| 50 v

NO EXISTEN DATOS

La pantalla mostrara el listado de alumnos de la unidad, en el que se mostrara el nimero de dias en los
que se han registrado ausencias para cada alumno.

. o [
Datos mensuales sobre absentismo escolar BEls
Afio académico: * | 2017-2018 v Mes: * | Mayo v
Curso: * | g° de Educ. Prima. v
Unidad: * | go A v
. Z
Alumno/a Unidad  Nodias [ € médulos
horarios

Bermejo Martinez, Shuy 6°A 0 0,00

Bouchiba Hierro, Elena 6° A 0 0,00

Cid Torres, Marta 6°A 0 0,00

Ferndndez Martin, Jesds 6°A 1 0,00

Flores Acosta, Juan Luis 6°A 1

Gonzalez Lira, José Maria 6°A 1 0,00

Pérez Carballo, Enrique 6 A 1 0,00

Prieto Garcia, Marta 6°A 2

Rojas Ortiz, José Antonio 6°A 2

Sanchez Jiménez, Rocio 62 A 5

Detalle

L

Para completar los datos de absentismo de un alumno, pulsa sobre la opcién Detalle. Accederas a la
pantalla Detalle del absentismo escolar del alumno, en la que podras:

* revisar y completar el nimero de dias de ausencia y el numero de mddulos horarios de ausencia;

Detalle del absentismo escolar D <«
Afo académico: 2017/2018 Mes: Mayo
Curso: 6° de Educ. Prima Unidad: 6° A
Alumno/a: Ferndndez Martin, Jesis Pais de nacimiento: Espafia
Primer/a tutor/a: Mancebo Gutiérrez, Rocio DNi/Pasaporte del primer/a tutor/a: 28913136C
Segundo/a tutor/a: DNI/Pasaporte del segundo/a tutor/a:

Direccién: Fuenlabrada -Madrid
Teléfono: Teléfono urgencias:
Nuamero de faltas injustificadas del alumno/a en el mes

Numero de dias de ausencia: [1 Nimero de médulos horarios de ausencia: 0

Septiembre Octubre  Noviembre Diciembre  Enero Febrero Marzo Abril Acumulado

Dias 6 14 7 10 3 13 6 14 36
Madulos Horarios |10 25 4 7 5 0 0 0 5

*  registrar otros datos relevantes del alumno;

Gestion de Conductas Contrarias y Absentismo. Manual de usuario v1.0 3



- @ madriddigital

Agencia para la Administracion Digital
de la Comunidad de Madrid

Otros datos relevantes del alumno/a

El alumne presenta conductas que afectan contrariamente a la convivencia No v
El alumno/a presenta desfase curricular de un ciclo No v

N° de hermanos/as matriculados/as en el centro:

Los/as hermanos/as también presentan problema de zbsent'smo S @ No
El Alumno/a presentaba en afos anteriores problemas de absentismo: y Si @ No

Otra informacion relevante:

Vi

*  registrar las medidas preventivas adoptadas por el centro;

Medidas adoptadas por €! centro

Medidas preventivas
Elzboracion y adaptacién de materiales curriculares
Otras actuaciones

Detalle de otras actuaciones:

*  registrar las entrevistas de tutoria con los representantes legales;

Medidas de Seguimiento

Entrevista de tutoria con los representantes legales
Se convoca la entrevista con los representantes legales: Si @ No
Acuden a la entrevista: Si @ No

Fecha de |a entrevista:

Resumen de lo tratado y acuerdos adoptados:

&
Colaboracion de los servicios de orientacion: * (@ Sin colaboracion Equipo Orientacién Zonal Dpto. de Orientacion
Fecha:
Detalie de la actuacion:

¥

*  registrar la comunicacion por escrito a los representantes legales por parte de la direccion del

centro;

Comunicacion por escrito 3 los representantes legales por parte del/la Director/a del centro
Comunicacion: =
Fecha de notificacién a los/as representantes legales: Se ha producido algun tipo de respuesta: Si @« No

Respuesta de los representantes legales:

«  registrar la derivacién del caso por la direccién del centro a los Servicios Sociales;
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ID«ivadénddasopordeechorh»ddcaﬂmedumﬁmsalcsS«vidosSodﬂs
Motivo de la derivacion:

4
) Ala Entidac Social Colzboradora Fechx‘-

* @ NIF/Pasaporte . CIF CIF/NIF: * Q

oo [

Desarrolio de un plan de intervencién psicosocial u otras actuaciones:

() A los Servicios Sociales
e [ e e
s

Desarrollo de un plan de intervencién psicosocial u otras actuaciones:

[2) Al Equipo Técnico de Absentismo
v [ oo (Y] woioe:
s

Desarrollo de un plan de intervencién psicosocial u otras actuaciones:

*  registrar la derivacion del caso a Organismos e Instituciones;

| Derivacién el caso a Organismos e Insttuciones
] Ala Policia Local
Detalle de Ia/s actuacion/es:

(71 A la Policia Auténoma (APROME)
Detalle de la/s actuacion/es:

Al Servicio de Proteccién de Menores
Detalle de la/s actuacion/es:

(7] A la Fiscalia de Menores
Detalle de la/s actuacion/es:

(2] Comisién Mumapa! de Absentismo
Detalle de la/s actuacion/es:

*  por ultimo, marcar la resolucion del caso, su fecha y observaciones pertinentes.
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Resolucién del case Fecha

Observaciones:

\No olvides pulsar Aceptar para guardar los datos. \

A parte de registrar el detalle del alumnado absentista del mes, la pantalla Datos mensuales sobre
absentismo escolar cuenta con las siguientes opciones:

* Copiar al alumnado absentista del mes anterior. Una vez identificado el alumnado absentista,
para facilitar la labor de su gestion, al mes siguiente podras realizar la copia de datos del mes
anterior, pulsando el botén Copiar del mes anterior.

Datos mensuales sobre absentismo escolar 5 S ‘

Si tras copiar el listado de alumnado absentista del mes anterior, fuera necesario afiadir a algun otro
alumno, bastard con pulsar Seleccion de Alumnado Absentista y marcar al alumno y pulsar
Aceptar para que se incorpore al listado mostrado en la pantalla Datos mensuales de absentismo
escolar.

* Borrar al alumnado que no deba constar en la relacién de alumnado absentista, mediante la opcion
de menu emergente disponible para cada alumno en el listado.

Datos mensuales sobre absentismo escolar (8] N

AR

o

academico: * | 2017-2018 W Mes: * | Marzo
Curso: * | g° de Educ, Prima.

Unidad: *  go A

N° de médulos

Alumno/a Unidad N° dias A
horarios
EvCJ:"‘Qaﬂ@ Elena £ A 0 0,00
Cid Torres, Marta 0 0,00
Fernandez Martin, Jesis 6 0,00

Flores Acosta, Juan Luis 67 A 2 0,00
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Si tras borrar al alumnado, o copiar al alumnado del mes anterior, quieres afadir alumnos al
listado, bastara con pulsar el boton  Seleccién de Alumnado Absentista para acceder a la
pantalla Alumnado candidato absentistaque mostraréla lista de los alumnosno marcados como
absentistas y permitira marcar los que procedan para incluirlos en el listado de alumnado

absentista.
Alumnado candidato absentista % 3
e
Ano académico: 2017 Mes: Junio
Curso: 1° de Educ. Prima. Unidad: 1°A

Seleccion . :
Alumno/a N° de dias N de'modulos

@ x horarios

Fernandez Zamudio, Moni 0 0

1.2 Medidas preventivas adoptadas por el centro

Raices permite al centro dejar constancia de las medidas adoptadas por el centro para prevenir el
absentismo escolar. Para ello, accede a Alumnado, Alumnado, Seguimiento del Absentismo Escolar,
Medidas preventivas adquiridas por el centro, marca de las medidas presentadas en pantalla, aquellas
gue han sido adoptadas por el centro, y si se han tomado otras que no constan en pantalla, marca Otras
actuaciones e introduce una descripcion de las mismas. Por dltimo, pulsa Aceptar, para guardar los
cambios.

Medidas preventivas adoptadas por el centro @ A\
23300

Afio académico: ©  2017-2018 V'

Medidas preventivas adoptadas por el centro
¥ Organizacion de campafas de infermacion y sensibilizacion con los padres y madres
# Elaboracion y desarrolle de Planes de Compensacion Educativa
|#| Prestacion de aula matinal, servicio de comedor y/o actividades extraescolares
Promocién de actividades formativas para pericdos vacacionales
# Otras actuaciones
Resumen de otras actuaciones:

Resumen descriptivo de otras actuaciones, resumen descriptivo de otras actuaciones, resumen descriptivo de otras actuaciones,
« resumen descriptivo de otras actuaciones, resumen descriptivo de otras actuaciones, resumen descriptivo de otras actuaciones,
resumen descriptivo de otras actuaciones, resumen descriptivo de otras actuaciones, resumen descriptivo de otras actuaciones,

resumen descriptivo de otras actuaciones, P
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1.3 Relacion del alumnado absentista

La opcion Relacién del alumnado absentista permite al centro consultar un resumen del alumnado
absentista del centro, organizado por curso y unidad. Para acceder al mismo, selecciona Alumnado,
Alumnado, Seguimiento del Absentismo Escolar, Relacién del alumnado absentista, y a
continuacion, elige un curso y una unidad.

La pantalla mostrara el listado de alumnos que estén registrados como absentistas en uno o mas meses
del afio. Para cada mes se presentan los dias y tramos en los que les ha registrado como absentista,
frente a los dias lectivos del alumno en dicho mes, asi como su el caso se considera resuelto o no.

Relacion de alumnado absentista 5

Afo académico: * | 2017-2018 Vv

Curso: * | 6° de Educ. Prima.

Unidad: * g0 A
Septiembre Octubre Noviembre
Alumno
Dias Tramos Dias lectivos Caso Resuelto Dias Tramos Dias lectivos Caso Resuelto Dias Tramos Dias lectivos Caso Resuelto Dias Trar

Femandez Martin, Jesds 6 10,00 21 S 14 25,00 21 7 4,00 21 10
Flores Acosta, Juan Luis

Gonzélez Lira, José Maria

Pérez Carballo, Enrigue 6 12,00 21 14 19,00 21 S 7 6,00 21 10
Prieto Garcia, Marta 6 7,00 21 S 12 12,00 21 7 6,00 21 10
Rojas Ortiz, José Antonio

Sanchez Jiménez, Rocio 5 12,00 21 19 16,00 21 S 7 6,00 21 10

1.4 Asignacion del perfil Seguimiento del Absentismo y Convivencia

Raices permite al centro otorgar un perfil adicional, Seguimiento del Absentismo y Convivencia, a
docentes concretos. Este perfil, permitira a los docentes seleccionados gestionar los datos mensuales
sobre absentismo (ver apartado 3.1) y registrar las medidas preventivas adoptadas por el centro (ver
apartado 3.2).

Para asignarle el perfil Seguimiento del Absentismo y Convivencia a un docente, accede a la pantalla
de Profesorado del centro (seleccionando Personal, Personal del centro), y pulsa el botén Asignacién
de perfiles.

Cjn o) 00 a 2 | -=
Profesorado del centro D (g 29 & E <A

Asignacion de perfiles

Ano académico: * | 2017-2018 v Tipo de personal: *  Docente WV

Accederas a la pantalla Accesos del personal del centro. A continuacion, selecciona el pefrfil
Seguimiento del Absentismo y Convivencia.

Accesos del personal del centro D <«
Operacion: * Asignar v
Perfil: * v

| Seguimiento del Absentismo y Convivencia
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Y marca al docente mediante la casilla correspondiente en la columna seleccionar y pulsa Aceptar para
guardar los datos.

Accesos del personal del centro D«
Operacion: * Asignar v
Perfil: * | Seguimiento del Absentismo y Convivencia v
Seleccionar Empleado/a Puesto Fecha de cese Perfiles
Seore . G . Coordinador de SSBB
e P T Maestros Educacién Especial, Pedagogia Terapeutica

Pedagogia Terapeutica

Diaz de Miguel, M.Teresa Maestros Educacion Infantil Educacion Infantil Profesorado
Elias Murga, Agus Administrativo/a 18/07/2018 Administracién
) Profesorado
v Gomez Yusta, M. Angeles Maestros Educacién Primaria Educacion Infantil

Direcc

vireccion

Profesorado
Gémez-Pardo Gayete, Laura Maestros Educacién Infantil Educacion Infantil
Direccién

Una vez grabados los datos, podras ver al personal con perfiles adicionales asignados, seleccionando la
operacion Desasignar.

Accesos del personal del centro D <A

Operacién: * | Desasignar V

Perfil: * | Seguimiento del Absentismo y Convivencia e
Seleccionar Empleado/a Puesto Fecha de cese Perfiles
Alonso Fernandez, Mari Carmen Maestros Educacion Primaria Primaria Seguimiento del Absentismo y Convivencia
Fernéndez Zambrano, Ismael Asesor Técnico Prevencién Riesgos Laborales 31/08/2018 Seguimiento del Absentismo y Convivencia
Gémez Yusta, MAngeles Maestros Educacién Primaria Educacion Infantil Seguimiento del Absentismo y Convivencia

Desde esta opcién, marcando las casillas en la columna Seleccionar y pulsando Aceptar, podras retirarle
el perfil de Seguimiento del Absentismo y Convivencia al personal que tenga dicho perfil.

1.5 Opciones disponibles para otros perfiles de centro

A continuacion, se detallan las opciones disponibles para los diferentes perfiles del centro con acceso al
seguimiento del absentismo escolar.

Seguimiento
Centros Profesorado
Funcionalidad PerfilDireccidn Orientacion Absentismo y tutor de
Concertados unidad
Convivencia
Datos mensuales sobre Disponible
Absentismo Escolar Disponible Solo consulta Disponible Disponible
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Medidas preventivas
adoptadas Disponible Solo consulta  Disponible Disponible

Relacion del alumnado
absentista Disponible  Disponible Disponible  No disponible

- :@madriddigital

Disponible

No disponible

1.6 Documentos

Desde Raices podremos generar diversos documentos relacionados con el proceso de absentismo. Para
ver dichos documentos, accede al arbol de documentos, bien pulsando en la opciébn permanente de
Documentos en la cabecera, o bien, seleccionado las opciones del menu Utilidades, Documentos. A

continuacion, despliega las ramas Alumnado, Seguimiento del Absentismo Escolar.

5 5 ,8 22 ¢
0 2 c £
g § 8§ gg &
. et
Documento Perfil S T t©g E g> 9
(] — o O 3 ) Y
= O € (2] o
(o) c o= =
O »n< o
Relacion del Alumnado Absentista X
Informe de seguimiento del absentismo del alumnado X X X
Protocolo de derivaciéon de los centros educativos a los Servicios X
Sociales comunitarios 0 municipales X X X
Medidas adoptadas por el centro
L X
Modelo de comunicacion a los representantes legales
Actuaciones y medidas preventivas desarrolladas por el centro X X X X
Informe de seguimiento del absentismo del alumnado X
Informe estadistico por unidades X
Informe estadistico por etapa educativa a nivel de centro N
Informe estadistico por curso
X
X

Una vez mostrados los documentos, pulsa sobre el documento que desees generar. En la pantalla del

documento, si es necesario, selecciona los parametros pertinentes, y pulsa Aceptar.
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Relacion del alumnado absentista D <

Afo académico: * | 2017-2018 Vv

Curso: * | Cualquiera 2
Unidades candidatas: Unidades seleccionadas:
| [ *
1°A
) 20 A
£ 39A
404

)) 50 A
« &

Raices lanzaréd la generacion del documento en segundo plano (lo que te permitird seguir trabajando en
paralelo), y te mostrara el siguiente mensaje. Pulsa Aceptar.

El documento 'Relacion del Alumnado Absentista® solicitado se esta

o

jenerando. Usted serd avisade cuando concluya la generacion

L

Una vez generado el documento, el sistema avisara de ello mediante otro mensaje y te ofrecera la
posibilidad de visualizarlo en el mismo momento o dejarlo para mas tarde, cerrando la ventana de avisos.

Avisos

20 Generacion de documento
FAO El documento 'Relacion del Alumnado Absentists' que usted solicité ha terminado de generarse. Pulse el enlace para
visualizarlo.

Para visualizar un documento ya generado, puedes:

» Pulsar en el boton Documentos solicitados en la botonera de la pagina de Documentos.
* Pulsar en Utilidades, Documentos Solicitados.

La pantalla Documentos solicitados te mostrara el listado de documentos solicitados y la posibilidad de
ver, descargar y borrar el documento generado.

TS 3) 0, K
Documentos solicitados Dée TS
Fecha Documento o Porcentaje de Fecha fin Fecha Fecha Borrar
xR e Descripcién Estado 2 2 5
solicitud solicitado generacion  generacion descarga aviso @ X
20/06/2016 16:29:43 Relscién del Alumnada Ancanics GENERADO 100% 20/06/2018 16:29:48 20/06/2018 16:29:48
Ver documento
Modelo de comuni GENERADO 100% 08/06/2018 10:57:02 08/06/2018 10:57:43 08/06/2018 10:57:02
Descargar documento
Medidas adoptada: GENERADO 100% 08/06/2018 10; 08/06/2018 10:57:33 08/06/2018 10:57:02
Enviar a bandeja de firma
Profocalo dedene SR GENERADO 100% 08/06/2018 10:57:02 08/06/2018 10:57:16 08/06/2018 10:57:02
municipales Borrar
Relacién del Alumnado Absentista GENERADO 100% 08/06/2018 10:56:59 08/06/2018 10:57:03 08/06/2018 10:56:59
Parte de Disciplina GENERADO 100% 06/06/2018 14:08:11 08/06/2018 10:44:16

Gestion de Conductas Contrarias y Absentismo. Manual de usuario v1.0 11



